Per collaborare con noi: innanzitutto devi essere registrato al portale. Quindi, individuata l'area per la quale vorresti mandare un contenuto, spedisci un messaggio all'indirizzo mail  redazione@sarannoprefetti.it  ricordandoti di indicare i seguenti dati: 

- Nome e cognome;

- Area per la quale desideri collaborare;

- Numero di telefono fisso e/o mobile;

- Indirizzo.

Verrai ricontattato al più presto ed eventualmente abilitato all'invio dei tuoi contenuti on line. 

Lo staff si riserva in ogni caso la facoltà di chiedere modifiche e/o di non pubblicare i contenuti inviati. 

Invio del materiale

Il testo deve essere inviato all'indirizzo mail: redazione@sarannoprefetti.it 

Scarica l'elenco completo degli standard editoriali 

 

Specifiche editoriali per la redazione dei contenuti:

Lunghezza del testo del singolo contributo

il contributo non deve superare le ... righe: carattere Times New Roman - grandezza 12 e le note devono essere numerate progressivamente utilizzando la funzione di Word "Inserisci". "Note a piè di pagina" "Numerazione automatica".

Editing

Scarica l'elenco completo delle specifiche editoriali

Le sigle devono essere scritte con l'iniziale maiuscola e senza puntini.

Esempio: Apiet, Aran, Ce, Consob, Coreco, Cosap, Fob, Ici, Irap, IrpeI, Irpeg, Iva, Onu, Peg, Tarsu, Tosap, Ue, ecc.

Gli enti, le istituzioni, le organizzazioni e tutte le denominazioni ufficiali devono essere indicati con l'iniziale maiuscola solo nella prima parola.

Esempio: Camera di commercio, Codice civile, Commissione tributaria centrale, Comunità europea, Corte di cassazione, Corte costituzionale, Corte dei conti, Ministero delle finanze, Tribunale, Unione europea, ecc.

Eccezione: Cassa DD.PP.

Le fonti normative devono essere riportate sempre come indicato di seguito:

D.L., D.Lgs., DD.LL., D.M., D.P.C.M., D.P.R., legge.

Gli estremi dei provvedimenti devono essere riportati come segue:

in forma estesa: art.. 81, D.P.R. 22 dicembre 1986, n. 917; legge 15 maggio 1997, n.127; C.M. 14 luglio 1997, n. 127/E; R.M. 4 agosto 1999, n. 10; 

in forma abbreviata: D.P.R. n. 917/1986; legge n.127/1997; C.M. n.197E/1997.

N.B. La prima citazione del provvedimento all'interno del capitolo deve essere effettuata per esteso le successive in forma abbreviata.

Le citazioni, riportate tra virgolette inglesi (" ") (provvedimenti, pubblicazioni, ecc.), devono riproporre esattamente il testo originale. Gli estremi dei provvedimenti devono essere precisi (es. nel caso si citi un decreto legge deve essere indicata anche la legge di conversione).

Quando vengono citate le fonti ufficiali dei provvedimenti (Gazzetta ufficiale, Bollettini regionali, ecc.) devono essere riportati tutti gli estremi: numero e data della pubblicazione, numero dell'eventuale supplemento.

Esempio: G.U. n. 305 del 12 dicembre 1994, 5.0. n. 24.

Le date devono essere scritte per esteso.

Esempio: 9 febbraio 1995

Eccezione: talvolta nelle tavole è preferibile utilizzare la forma sintetica: 9/2/199.

Rinvii

Il rinvio nel testo, ad altre parti del medesimo paragrafo o capitolo o comunque della medesima opera va indicato tra parentesi tonde, in corsivo.

Esempio: (v. supra, par. 2.9) (v. infra) (v. infra, par. 1.3).

Il rinvio ad altre opere va inserito in nota: 

rinvii ad articoli:

AUTORE, Titolo articolo, in Titolo rivista, ...../....., pag.

Esempio: A. BORGHI, Il parere dei revisori, in Azienditalia, n. 5/1998, 368; G. FARNETI, cit.

rinvii libri (o sue parti):

AUTORE, Titolo capitolo/paragrafo, in AUTORE, Titolo libro, CITTÀ, anno, pag.

Esempio: v: CAPUTI JAMBRENGHI, La gestione patrimoniale, in AA.VV., Contabilità di Stato e degli enti pubblici, TORINO, 1999, 89; C. D'ARIES -A. D'ATRI -L. MAZZARA, cit.

Abbreviazioni dei termini più comuni: forma estesa e forma abbreviata

articoli: artt.

articolo: art.

Autorità giudiziaria: Ag 

Cassazione penale: Cass. pen.

circolare: circ.

circolare ministeriale: C.M. 

Codice civile: c.c. 

Codice di procedura civile: c.p.c. 

Consiglio di Stato: Cons. Stato 

Corte costituzionale: Corte cost.

Corte dei conti: Corte conti 

Corte di cassazione: Cass. 

Costituzione: Cost.

decisione: dec. 

decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri: D.P.C.M. 

decreto del Presidente della Repubblica: D.P.R

decreto direttoriale: D.D. 

decreto legge: D.L. 

decreto legislativo: D.Lgs.. 

decreto ministeriale: D.M. 

Dipartimento della Funzione pubblica: Dip. Funz. Pub.

Gazzerta Ufficiale: G.U. 

giudice amministrativo: g.a. 

giudice ordinario: g.o. 

Ministero: Ministero

Ministero dei lavori pubblici: Min. Lav. Pub.

Ministero dell'ambiente: Min. Amb.

Ministero delle finanze: Min. Fin.

Ministero dell'interno: Min. Int.

Ministero del lavoro: Min. Lav.

Ministero del tesoro: Min. Tes.

regio decreto: R.D.

regio decreto legge: R.D.L.

regio decreto legislativo: R.D.Lgs.

regio decreto luogotenenziale: R.D.Lgt.

regione (*): regione

Relazione governativa: ReI. gov.

risoluzione: ris.

risoluzione ministeriale: R.M.

sentenza: sent.

sezione: sez.

sezioni unite: Sez. unite

supplemento ordinario: s.o.

Tribunale Amministrativo Regionale: TAR

Testo unico: T.U.

Testo unico dell'ordinamento degli enti locali: Tuel

Testo unico delle disposizioni concernenti lo statuto degli impiegati civili dello Stato: Tuics

Unione europea: UE

(*) Per gli enti pubblici (tribunale, pretura, regione,comune, provincia, ecc.) l'iniziale è minuscola; tuttavia, se è specificato il nome della località l'iniziale diventa maiuscola (Tribunale di Roma; Comune di Ladispoli; Regione Lazio)

